Zakladni Skola a Matetska Skola Jasenna, okres Nachod

SKOLNI RAD
materskeé Skoly

Platnost od 1.9.2010

Skolni fad slouZi k zajisténi plynulého provozu skoly. Usnadiiuje rodicim déti a
zaméstnanciim orientaci v podminkach skoly a stanovi zdkladni pravidla vzajemné
spoluprace.
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1. Prava a povinnosti u¢astniki predskolni vychovy.

1.1 Prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani.

Déti maji pravo:

- na kvalitni pfedSkolni vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu

- na rozvoj osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti

- byt respektovano jako individualita

- na vychovné vzdélavaci plisobeni v distojném a estetickém prostiedi, které Skola vytvari
jako celek

- na piiméteny a diistojny ptistup ze strany pedagogickych a nepedagogickych pracovnikii



- jedna-li se o déti handicapované, s poruchami uc¢eni nebo chovani, na specidlni péci v rdmci
moznosti Skoly

- na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachdzenim

- na individualng p¥izptisobeny adaptaéni rezim pfi nastupu do MS

- na volny ¢as a ptfiméieny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku

1.2 Prava zakonnych zastupcu déti

Zakonni zastupci déti maji pravo:

- na informace o svém ditéti

- na vstup do tfidy a zapojit se do hry déti

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajici se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost

- na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
vychovné vzdélavaciho plisobeni podle Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani

- pozadat o omluveni svého ditéte v piipadé potieby

- maji moznost podilet se na déni v matetské Skole a ti€astnit se akci Skoly

1.3 Povinnosti zakonnych zastupci déti

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

- zajistit, aby dit¢ dochéazelo fadn¢ do matetské Skoly

- na vyzvani vedouci ucitelky nebo feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zadvaznych
otazek tykajicich se jejich ditéte

- informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech

- oznamovat Skole udaje nezbytné pro evidencni list (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich / napt. zménu
bydliste, telefonické spojeni, zdravotni pojistovnu/

- dokladat dtivody nepiitomnosti ditéte v MS

- predavat dité do mateiské Skoly zdravé / pokud dité jevi znamky infekéni nemoci nebo
nachlazeni, nebude do kolektivu piijato a pedagogickym pracovnikem bude doporucena
navstéva lékare/

- zakonny zastupce je povinen si dit& neprodlend vyzvednout z MS pokud se u ditéte

v prub¢hu dne projevi pfiznaky onemocnéni a to na zéklad¢ telefonického vyrozuméni
pedagogického pracovnika

- privadét dité az do tfidy a osobné jej predat ucitelce / pokud je tomu jinak, matetska skola
nenese odpoveédnost za bezpecnost ditéte/

- vyzvednout si dit¢ do 16.00 hod., kdy je provoz mateiské skoly ukoncen / pozdni
vyzvedavani je povazovano za poruseni Skolniho fadu/

- vstupovat do tfidy pouze v prezuti nebo v navlecich

- pokud si dité z MS nevyzvedéavaji sami,mohou povéfit jinou osobu a to na zakladé
pisemného povéieni, kterym zplnomocnuji svého zastupce k vyzvednuti ditéte. Veskerou
zodpovédnost za toto rozhodnuti prebiraji na sebe. Dohodu o vyzvedavani ditéte si mohou
vyzadat u uditelky ve t¥idé. Dohoda plati po dobu dochéazky ditéte do MS, pokud rodi¢ tuto
plnou moc nezméni.

- pokud maji zékonni zastupci sjednany zkraceny pobyt ditéte v MS jsou povinni tuto dobu
dodrzovat



1.4. Vztahy déti a zakonnych zastupcii déti s pedagogickymi pracovniky

Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji détem a zdkonnym zéastupctim déti pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzd€lavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatteni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou déti chranit pied vSemi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichéazeli do styku s materidly a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachdzeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do evidenéniho listu nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zpiisobilost,...) jsou ditvérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
tidi se zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Vyzve-li feditel Skoly, vedouci uitelka nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zéastupce
k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se jejich ditéte , konzultuje termin
schiizky se zakonnym zastupcem ditéte.

Rodice jsou o svych détech informovani vedouci ucitelkou nebo ostatnimi pedagogickymi
zameéstnanci na schiizkach rodic¢t nebo na odpolednich konzulta¢nich dnech v kanceléaii MS.

2. Stanoveni podminek pro pfijeti a ukon&eni vzdélavani ditéte v MS
2.1. Prijeti ditéte do MS

- termin zapisu stanovi vedouci uéitelka MS po dohodé s feditelkou $koly a zfizovatelem
zpravidla v mésici dubnu

- rodice jsou o terminu zapisu informovani prostfednictvim plakati a vyhlaSenim v mistnim
rozhlase

- zapis déti probiha ve stanoveny termin v budové mateiské skoly

- rodice vyplni pisemnou Zadost o pfijeti ditéte a poskytnou dalsi piedepsané naleZzitosti

potiebné pro evidenci ditéte v MS

- pokud zakonny zéstupce zada o pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim, dolozi rovnéz

pisemné vyjadieni Skolského poradenského zatizeni

- o piijeti ditéte do MS rozhoduje feditelka $koly v ramci spravniho ¥izeni ve Ihiité 30 dni ,

kdy rodi¢e obdrzi pisemné rozhodnuti o piijeti &i nepfijeti ditéte do MS

- v ptipad¢, Ze pocet zadosti presahuje kapacitu Skoly, rozhoduje o pfijeti ditéte zfizovatel

- feditelka Skoly miize rozhodnout o pfijeti ditéte i na dobu urc¢itou

2.2. Kritéria pro p¥ijimani déti do MS

- do matetské Skoly jsou ptijimany déti od 3 let véku

- k predskolnimu vzdélavani se pfednostné piijimaji déti v poslednim roce pted zahajenim

povinné $kolni dochazky

- do MS mohou byt piijaty pouze déti, které se podrobily pravidelnym o¢kovanim nebo maji

doklad o tom, Ze jsou proti ndkaze imunni

- v ptipad€ nenaplnéni kapacity mohou byt pfijaty k dochazce i déti na zkraceny pobyt nebo

déti s jinym trvalym bydlistém

- dit¢ miiZze byt piijato k predskolnimu vzdélavani i v prubehu Skolniho roku, dovoluje-li to
kapacita skoly



2.3. Ukonceni dochazky do materské Skoly

- zékonny zastupce mize ukonéit dochazku ditéte do MS kdykoliv v priib&hu roku a to na

zaklad¢ pisemné zadosti

- feditelka $koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS po predchozim pisemném upozornéni

v t&chto piipadech: dité nedochazi do MS po dobu jednoho mésice bez fadné omluvy
zakonny zastupce opakovan¢ narusuje provoz skoly
ukonceni doporuci détsky 1€kar nebo skolské poradenské zatizeni
zakonny zastupce opakované nehradi poplatky v MS a ani se nedohodne
na jiném terminu uhrady

3. Provoz a vnitini rezim Skoly
3.1 Dochazka do Skoly

Provoz matetské Skoly zac¢ina rano v 6.30 hod. a kon¢i v 16.00 hod.

Déti se schazeji od 6.30 do 9.00 hodin. Po ptedchozi dohodé¢ s ucitelkou ve tiid¢ 1ze piivést
nebo odvést dité v jakoukoli jinou dobu.

Denni program déti je uspotfadan podle denniho fadu, ktery je vyveéSen na nasténce v Satné.
Stanoveny denni fad mtize byt pozménén v ptipade poradani akci Skoly nebo dle aktudlni
potieby.

Dité do mateiské Skoly poti‘ebuje:

- preztivky s plnou patou

- pyzamo / 1x tydné Cisté/

- hraci kalhoty nebo zastérku

- ndhradni obleceni pro ptipad znecisténi, které je ulozeno oddélen€ v sacku v satné / spodni
pradlo, ponozky, tricko/

- kartac¢ek na zuby a kelimek / oboje poznacené/

- toaletni papir, papirové kapesniky a mydlo

V 1ét€ na zahradu:

- teplaky , krat’asy, letni Cepici

V zimé na zahradu :

- oteplovacky

- vhodnou nepromokavou obuv

- rukavice na $iitirce nebo na gume

Osobni pradlo a odév déti je tieba z diivodu zamény fadné podepsat. Rodice v pribéhu roku
sleduji stav obuvi na pfezuti a stav zubnich kartac¢ka déti a v ptipade potieby zajisti vyménu.

Déti nenosi do MS cenné nebo nepotiebné predméty / §kola nezodpovida za jejich ztratu/.



3.2. Provoz materské Skoly v dobé prazdnin

V dobé¢ letnich prazdnin je matetfska Skola uzaviena 5 tydna a o vdnoc¢nich prazdninach
1 tyden. O terminu uzavieni jsou rodice obezndmeni na informacni tabuli nejméné mésic
piredem.

Provoz matetské skoly 1ze ze zavaznych diivodi omezit nebo prerusit i v jiném obdobi a tato
informace musi byt neprodlené zvetejnéna poté, co se o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

3.3. Stanoveni podminek pro uhradu tplat v mateiské Skole

PredSkolni vzdélavani je poskytovano za aplatu. Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé
uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve ,,.Smérnici ke stanoveni vysSe Uplaty
v MS*

/ vyvéseno na informacni tabuli/.

Platba je provadéna vzdy za uplynuly mésic podle dochazky ditéte do MS.

Uplata za stravné se provadi zalohové. Nevy&erpané &astky za odhlasené obédy se prevadgji
do nasledujiciho mésice. V poplatku je zahrnuta dopoledni svacina, obéd, odpoledni svacina.

Uplata za stravné a za vzdélavani se hradi spole¢n& u vedouci §kolniho stravovani v piedem
stanoveny termin témito zpiisoby: platba v hotovosti v kancelati SJ
bezhotovostni platbou z uctu

Obédy se prihlasuji nebo odhlasuji osobné nebo telefonicky den predem do 13.00 hodin,
vyjimku tvori prvni den v tydnu, kdy je mozné nahlasit zménu do 7.30 hodin a dité ma
narok na odbér obéda, v pripadé nahlého onemocnéni ditéte je mozné si vyzadat

v prvnim dnu nemoci vydani obéda do jidlonosi¢i. V dobé nepritomnosti nebo nemoci

ditéte ma dité narok pouze na obéd za plnou cenu.

Stravovani déti v MS

- fidi se provoznim fadem S$kolni jidelny

- pii ptiprave jidel je dbano na platné vyzivové normy a zasady zdravé vyzivy

- jidelni listek je vyvésen k nahlédnuti na nasténce

- dité, které je v matefské Skole piitomno v dob¢ podavani jidla, se stravuje vzdy

- kromé jidel ptipravuje Skolni jidelna i tekutiny v rdmeci pitného rezimu déti / ¢aje, ovocné
napoje, dzusy/

Stravovaci rezim v prib¢hu vzdélavani:
8.30 hod.- dopoledni svacina

11.30 hod. - obéd

14.30 hod- odpoledni svacina



4. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili.

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi déti

Dohled nad bezpeénosti déti po celou dobu jejich pobytu v MS vykonavaji pedagogiéti
pracovnici Skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pi1 béZzném pobytu mimo Skolu je stanoven pocet pedagogickych
pracovniku tak, aby na jednoho pracovnika ptipadalo nejvyse 20 déti z bézné tiidy nebo 12
déti,kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim. Dopoledni pobyt venku je zajiStovan
vétSinou 2 pedagogy.

Déti jsou vedeny tak, aby pfi pobytu ve Skole, na Skolni zahrad¢ a vychéazkach se chovaly
tak, aby neohrozily zdravi svoje ani svych kamaradu.

Pti vychazkach v blizkosti hlavni silnice, déti uzivaji vystrazné vesty (1 vepiedu a 1 vzadu)
uci se fidit pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfi pfechazeni hlavni
silnice a pfi vyletech ucitel uzZiva vystrazného terciku.

Pted cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami kontroluji pedagogicti pracovnici skoly,
zda prostory jsou k témto aktivitdm dostate¢né pfipraveny a odstranuji vSechny piekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte.

Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi ucitelka, kterd déti sezndmi s pravidly chovani
tridy.

Pouceni pted ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (vychdzky, vylety, exkurze,
plaveckeé vycviky apod.) provadi ucitelka pted kazdou akei.

Vsechny déti v matetfské Skole jsou pojiStény proti irazim a nehodam v dob& pobytu ditéte

v MS.

Zaznam o Skolnim trazu

Kniha tirazii je ulozena v MS.

V knize arazl se eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doslo pii ¢innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych $kolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu
dozvi.

Zapis do knihy urazu provadi ucitelka, které se traz ptihodil.

V knize razl se uvede

a) pofadové ¢islo trazu,

b) jméno, poptipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného, ¢islo zdr. pojisStovny

c) popis Urazu,

d) popis udalosti, pti které k trazu doslo, v€etné daje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl Urraz oSetien,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizend,
ktery provedl zépis do knihy trazd,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsdni zaznamu o urazu.

Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy tirazli, mohou byt zpracovavany pouze za Gi¢elem
evidence trazi, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.



Zaznam o urazu

Zaznam o urazu Skola vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zépis do knihy
urazl, ve spolupraci se feditelem skoly, jde-li o

a) uraz, jehoz dasledkem byla nepfitomnost ditéte ve skole, nebo

b) smrtelny Graz; smrtelnym Grazem se pro Gcely této vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zptisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky dit¢ zemielo nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku trazu.

Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné skoly.

Na zadost zékonného zéstupce ditéte, Skola bezodkladn€ vyhotovi zdznam i o urazu, ktery
neni uveden v odstavci 1, tyto ptipady rozhoduje feditel skoly.

Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi nepfitomnost ditéte ve §kole zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpuisobené Grazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola zdkonnému zéstupci.

HlaSeni urazu

O kazdém urazu je informovéana vedouci ucitelka MS a feditelka §koly.

O urazu ditéte poda pedagogicky pracovnik, ktery zpracoval zapis do knihy urazi, bez
zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zéka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s trazem byl spachan trestny ¢in
nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel Skoly bez zbytecného odkladu
hlageni mistné piislu§nému Gtvaru Policie Ceské republiky.

O trazu poda fteditel bez zbytecné¢ho odkladu hlaSeni pojistovné, u které je Skola pojisténa
pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi déti.

Reditel bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o trazu také ptislu§nému inspektoratu
bezpecnosti prace.

Zasilani zdznamu o Urazu

Zaznam o urazu zasila teditel Skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice

a) ziizovateli

b) zdravotni pojistovné ditéte

¢) piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

Zaznam o smrtelném urazu zasila zastupce feditele Skoly do 5 pracovnich dnli po podani
hlaseni

a) zfizovateli

b) zdravotni pojistovné ditéte

¢) piislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce

d) mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Jak postupovat, stane-li se uraz ditcte

Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem skoly.

Zavolat Iékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢kafi.

Oznéamit skute¢nost zdkonnym zastupciim ditéte, pozadat je o prevzeti ditéte.

Informovat vedouci ucitelku nebo feditelku Skoly.

Provést zapis do knihy Grazt popt. vyplnit zdznam o urazu.

4.2. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Vsichni pedagogicti pracovnici prubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
z hlediska vyskytu socialné patologickych jev, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici
v€asné zachyceni ohrozenych déti.



Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zéstupci déti.

Projevy nasili, ublizovani kamaradovi, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod., kterych
by se dopoustéli jednotlivé déti nebo skupiny déti vici jinym détem nebo skupindm (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni déti mladsi a slabsi), je tieba ptisné sledovat a vhodné
vysvétlovat nespravnost jejich jednani Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost o svych
zjiSténich informovat jejich zdkonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a mravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova prolinala celym dnem v mateiské Skole.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou vedeny pedagogickymi pracovniky k Setrnému zachézeni s hrackami a skolnim
majetkem. Dojde - 1i pfesto k rozbiti nebo poniceni vybaveni, budou rodicCe ditéte, které Skodu
zpusobilo, pozadani o opravu. Kazdé¢ svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly,
ostatnich déti, uciteli ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice ditéte, které poskozeni
zpusobilo.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby

neposkozovali majetek Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasi tuto skute¢nost
neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi.

6. Zavéreéna ustanoveni

Tento Skolni ¥ad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a je u¢inny od 1.9. 2010.

Zaméstnavatel seznami zaméstnance a zakonné zastupce déti s obsahem tohoto Skolniho fadu
nejpozdéji do 15 dnil od nabyti jeho platnosti.

Skolni fad je trvale k dispozici na informa¢ni nasténce matetské Skoly .

V Jasenné dne 30.8. 2010
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